«Утвержден»






постановлением профсоюзного комитета






«___»____________20___г. №_____
Председатель первичной профсоюзной организации

_______________________




                                              Подпись                             Ф.И.О.
П Л А Н

мероприятий по подготовке отчетно-выборного собрания

первичной профсоюзной организации

_________________________________________________

(наименование  учреждения)

1. Создать комиссию (рабочую группу) по подготовке отчетно-  

    выборного  собрания.






Срок _______________






Отв. председатель профсоюзной организации

2. Обеспечить информирование членов Профсоюза о дате, месте  и времени проведении отчетно-выборного собрания.






Срок ______________






Отв. _________________

3. Подготовить проект отчетного доклада профсоюзного комитета.






Срок ______________

                                          Отв. председатель профсоюзной организации

4. Обсудить и утвердить отчетный доклад на заседании профсоюзного

    комитета.






Срок ______________






Отв. председатель профсоюзной организации

5. Подготовить проект постановления профсоюзного собрания по отчету

    профсоюзного комитета.






Срок ______________






Отв. председатель профсоюзной организации

6. Провести ревизию в первичной профсоюзной организации.






Срок ______________






Отв. председатель ревизионной комиссии






        профсоюзной организации

7. Оформить акт ревизии и обсудить на заседании ревизионной  

    комиссии.






Срок ______________






Отв. председатель ревизионной комиссии






        профсоюзной организации

8. Подготовить отчет ревизионной комиссии и утвердить его на 
    заседании   ревизионной комиссии.






Срок _______________






Отв. председатель ревизионной комиссии 
        профсоюзной организации

9. Подготовить список членов Профсоюза в 2 экземплярах.





Срок ______________





Отв. _______________

10. Разработать план ведения отчетно-выборного собрания.

Срок______________

Отв._______________

11. Подготовить предложения по кандидатуре председательствующего и 
      секретаря отчетно-выборного профсоюзного собрания





Срок ______________

             


Отв. Профсоюзный комитет
12. Подготовить проект Положения о первичной профсоюзной            *
    организации (при необходимости).
Срок ______________

             


Отв._____________

13. Оформить стенд, альбомы, презентацию о работе профсоюзного комитета в отчетном периоде.






Срок ______________






Отв. ______________

14. Подготовить список  приглашенных и известить их о профсоюзном  

      собрании.
          Срок ______________

             


Отв. Профсоюзный комитет
15. Оформить аудиторию (кабинет) для проведения собрания.






Отв._______________

17 . В течение 3-х дней направить в районную (городскую) организацию:

- отчет о проведении собрания по Форме 1ОВ;

- выписку об избрании председателя профсоюзной организации, ревизионной комиссии; 

- выписку о делегировании представителя в состав районного (городского) комитета Профсоюза;

-   критические замечания и предложения в адрес профсоюзных органов.






Отв. _______________________________

Председатель профсоюзной организации  ______________________________                     

                                                                              Подпись                       (Ф.И.О.)
* Типовое Положение о первичной профсоюзной организации можно взять на сайте Иркутской областной организации Общероссийского Профсоюза образования www.profedu38.ru   в разделе «Отчеты и выборы».
