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	ПРОФСОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

(ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФСОЮЗ ОБРАЗОВАНИЯ)

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ
ПРЕЗИДИУМ 
Расширенное заседание  



	
« 22 »  мая   2013 г.
	
г.  Иркутск 
	
            № 31/2


О состоянии делопроизводства в Ленинской территориальной организации Профсоюза.

Согласно плана работы областного комитета Общероссийского Профсоюза образования в апреле 2013г. проведена проверка состояния делопроизводства в Ленинской территориальной организации Профсоюза (справка прилагается).

Деятельность Ленинской территориальной организации Профсоюза осуществляется на основе Устава, зарегистрированного в министерстве юстиции 16.08.2010г., свидетельство  о регистрации № 3812110111.
По состоянию на 01.01.2013г. численность территориальной организации составляет 1035 человек, входящих в 34 первичные организации. Профсоюзное членство составляет 30%.

Возглавляет территориальную организацию Профсоюза Вера Степановна Гусева на освобожденной основе с 15.03.1996 года. В штате районного комитета Профсоюза бухгалтер – Эльвира Николаевна Телятникова. Личные дела, трудовые книжки  штатных работников хранятся в сейфе.
Районный комитет Профсоюза имеет отдельный кабинет в помещении управления образованием Ленинского округа по адресу: ул. Розы Люксембург, 174.
Делопроизводство территориального комитета Профсоюза – это деятельность, охватывающая оформление, учет, хранение профсоюзной документации и организации работы с документами.
Номенклатура дел Ленинской территориальной организации Профсоюза на заседании президиума не утверждалась. Согласно сложившейся практике и необходимости обеспечения практической  деятельности районного комитета Профсоюза в наличии имеются:
- протоколы профсоюзных конференций

- протоколы заседаний районного комитета Профсоюза

- протоколы заседаний президиума районного комитета Профсоюза

- план работы районного комитета профсоюза

- накопительные папки первичных профсоюзных организаций
- сметы профсоюзного бюджета, штатное расписание

- статистические отчеты

- журнал входящей и исходящей документации

- акты ревизионной комиссии

- постановления, нормативные и методические документы областного комитета профсоюза.

Материалы о деятельности территориальной организации Профсоюза в архив на хранение не передаются.
Районный комитет Профсоюза не имеет оргтехники. Нет собственного сайта в интернете, адреса электронной почты. Оперативная связь с первичными  профсоюзными организациями осуществляется по телефону.
В силу своего статуса ответственность за состояние, ведение и сохранность документов несет В.С.Гусева, председатель Ленинской территориальной организации Профсоюза.

На основании изложенного, президиум областной организации Профсоюза    постановляет:
1. Информацию о состоянии делопроизводства в Ленинской территориальной организации Профсоюза принять к сведению.

2. Территориальному комитету Профсоюза:

2.1. Продолжить формирование накопительных папок о деятельности всех первичных профсоюзных организаций, входящих в состав Ленинской территориальной организации Профсоюза.
2.2. Оформление журналов протоколов пленарных  заседаний и заседаний президиума районного комитета Профсоюза вести в строгом соответствии с требованиями Устава Профсоюза (пронумеровать, прошнуровать).
2.3. Решить вопрос о приобретении оргтехники (компьютера, ксерокса).

2.4. Перейти на пользование собственным адресом электронной почты.
2.5. Сформировать электронный банк данных о первичных профсоюзных организациях.

3. Областному комитету Профсоюза:

3.1. Продолжить изучение вопросов о состоянии делопроизводства  территориальных организаций Профсоюза.

3.2. Для председателей территориальных организаций Профсоюза провести семинар-практикум по правилам ведения профсоюзного делопроизводства на базе одного из территориальных комитетов Профсоюза.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на Ракитину Н.Н., главного специалиста по организационной работе и профсоюзным кадрам.

Председатель                                                                        В.Г.Федосеева
